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Nadlesnictwo Komancza

Komancza, 21.07.2022r.
Zn. spr.:NP.1101.23.2022

NADLESNICZY NADLESNICTWA KOMANCZA
OGLASZA NABOR ZEWNETRZNY NA STANOWISKO
REFERENTA/SPECJALISTY DS. REMONTOWO-BUDOWLANYCH

l. Organizator naboru:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Komancza

Komancza 125,

38-543 Komancza

tel.: +48 134677014

e-mail: komancza@krosno.lasy.gov.pl

Il. Tryb prowadzenia naboru:

1. Nabor prowadzony jest w oparciu o Zarzgdzenie nr 15 Dyrektora Regionalnej
Dyrekcji Laséw Panstwowych w Krosnie z dnia 06.07.2021 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania dobrych praktyk w zakresie oceny pracownikéw,
rekrutacji i selekcji oraz zatrudniania (DO.013.38.2021).

2. W naborze mogg uczestniczy¢ jedynie pracownicy aktualnie zatrudnieni w PGL
LP, jak rowniez osoby, ktore na dzien 2 kwietnia 2020 r. posiadaty status
pracownika PGL LP, a ktérych rozwigzanie stosunku pracy nastgpito w zwigzku
z wprowadzeniem przez Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w dniu
3 kwietnia 2020 r. wytycznych w sprawie spojnej polityki kadrowe;j.

lll. Wymagania obligatoryjne (podstawowe):
1. Wyksztatcenie wyzsze w zakresie budownictwa lub kierunki pokrewne.
2. Znajomos$c¢ przepisow prawa budowlanego.

IV. Dodatkowe oczekiwania majgce wptyw na ocene kandydata:
1. Umiejetnos¢ procesu kosztorysowania.
2. Posiadanie umiejetnosci przygotowania i nadzoru nad realizacjg inwestyciji.
3. Podstawowa znajomos¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych oraz
EZD.
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4.

ZnajomosC przepisbw prawa zamowien publicznych i uregulowan
wewnetrznych obowigzujgcych w Lasach Panstwowych.

V. Opis stanowiska (zakres gtéwnych zadan):

1.

N

© N Ok W

10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

Prowadzenie inwestycji i remontdw realizowanych przez nadlesnictwo w zakresie
infrastruktury budowlane;.

Monitorowanie realizacji prowadzonych remontéw i inwestycji (w wymiarze
rzeczowym i finansowym) w odniesieniu do planéw rocznych.

Udziat w opracowaniu planéw inwestycji i remontow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeglgdami okresowymi Srodkéw trwatych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem infrastruktury.

Realizowanie zadan z zakresu robot budowlano-montazowych.

Prowadzenie ewidenc;ji i dokumentacji budowy $rodkéw trwatych.

Prowadzenie ksigzek poszczegdlnych obiektow nadlesnictwa (SILP) oraz
przechowywanie dokumentaciji techniczne;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcymi naprawami Srodkoéw trwatych
i przedmiotdéw nietrwatych.

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z siecig drogowg nadlesnictwa dla
udostepnienia terenow lesnych.

Organizowanie i nadzorowanie sieci drog lesnych, ich budowy i naprawy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci drég publicznych do
wywozu drewna.

Przygotowywanie — w zakresie swojego dziatania — zamdwieh niepodlegajgcych
ustawie Prawo zamowien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
Zarzadzeniem Nadlesniczego w sprawie udzielania tych zaméwien.

Opracowanie = materiatbw  koniecznych do  przygotowania  postepowan
przetargowych w zakresie swojego dziatania zgodnie z wymogami ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Biezgce kontrolowanie realizacji rzeczowej i finansowej zawartych umaow.
Sporzgdzanie sprawozdan, analiz i zestawien z zakresu swojego dziatania.
Przygotowywanie i wprowadzanie informacji podlegajgcych upublicznieniu w BIP.
Przygotowywanie projektow pism z zakresu swojego dziatania, dbanie o terminowe
zatatwienie korespondenciji oraz prawidtowy obieg i przechowywanie dokumentéw,
przedktadanie dokumenty do archiwizacji.

Szczegdtowy zakres obowigzkow zostanie ustalony po zatrudnieniu.

VI. Oferowane warunki:

1.

Umowa o prace na czas okreslony na 1 rok z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony.
Praca w petnym wymiarze czasu pracy.
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3.
4.

Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia.
System wynagrodzenia zgodny z obowigzujgcymi przepisami w PGL LP, pakiet
Swiadczen socjalnych i opieki zdrowotne;j.

VIl. Wymagane dokumenty:

1.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej — opatrzone
wiasnorecznym podpisem, zawierajgcy rowniez adres do korespondencji, numer
telefonu kontaktowego oraz adres e-mail.

List motywacyjny z adresem do korespondenciji, nr telefonu — opatrzony
wiasnorecznym podpisem.

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie i posiadane
kwalifikacje zawodowe.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i posiadanych
uprawnieniach.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji — zatgcznik nr 1, opatrzony wtasnorecznym
podpisem.

Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 2, opatrzony wiasnorecznym
podpisem.

Do oferty mogg zosta¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje
Z poprzednich miejsc pracy.

VIIl. Termin i miejsce sktadania ofert:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 02 sierpnia 2022 r.:

1.

2.

Osobiscie — w zamknietej kopercie w sekretariacie Nadlesnictwa Komancza,
Komancza 125, 38-543 Komancza, w godzinach 7% — 1590;

Pocztg elektroniczng — na adres: komancza@krosno.lasy.gov.pl (decyduje data
i godzina wptywu na skrzynke e-mail);

Pocztg tradycyjng — na adres: Nadlesnictwo Komancza, Komancza 125,
38-543 Komancza (decyduje data wptywu do sekretariatu nadlesnictwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kazda z form przestania ofert powinna by¢ opatrzona klauzulg: ,,Nabér na
stanowisko referenta/specjalisty ds. remontowo-budowlanych”.

IX. Informacje dodatkowe:

1.

Ztozone dokumenty bedg podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej.
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2.

5.

6.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i merytoryczne zostang zaproszeni
do Il etapu postepowania rekrutacyjnego, o ktérym zostang powiadomieni
telefonicznie oraz w formie e-mail.

Planowany |l etap procesu rekrutacji nastgpi bezposrednio po terminie
sktadania podan.

Nadlesnictwo Komancza informuje, ze nie odsyta dokumentéw aplikacyjnych,
jesli kandydat nie zaznaczy tego w ofercie i nie zwraca poniesionych kosztéw
zwigzanych z naborem. Nieodestane dokumenty bedg trwale zniszczone po
uptywie 2 tygodni od daty zakohczenia postepowania rekrutacyjnego.
Dokumenty kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie naboru, zostang
dotaczone do akt osobowych.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Komancza zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

Zakonczenie procesu rekrutacji planuje sie na dzien 05.08.2022 r.

Do udzielania informacji w sprawie naboru upowaznieni sg: Pan Pawet Koczen —
Sekretarz, tel. 134677324 oraz Pani Elzbieta Rybak - Starszy specjalista

ds. pracowniczych tel. 13 4677333.

Piotr Lanski
Nadlesniczy

Zatgczniki:
1. Zatagcznik nr 1 — Zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych.
2. Zalgcznik nr 2 — Klauzula informacyjna RODO.
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